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Afslutninger og
feellesarrangementer

Opgavens navn Nethejsning
Dato for afvikling Medio august, ndr skolen starter
Tidsrum 16.00-18.30

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven Soerge for polser og sodavand til spillerne

Specifikke opgaver m Sgrge for der er indkgbt polser, bred og sodavand - kon-
takt evt. kantine ansvarlig

= Abne kantinen

= Varme polser og brgd

m Servere til de unge mennesker samt evt forceldre

= Rydde op
Antal frivillige til lesning af opgaven 2
Okonomi/budget til raddighed 20 kr pr. person
Tidsforbrug i alt pr. frivillig 2-3 timer
Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig) Spilleudvalg
Opgavens navn Juleafslutning
Dato for afvikling Sidste treeningsfredag inden jul
Tidsrum 16.00 —18.30
Hvad er evt. allerede gjort? Tilmeldingslister fra spillere forefindes
Beskrivelse af opgaven Serge for, at spillere far aebleskiver og sodavand
Specifikke opgaver m Kgbe cebleskiver og tilbehgar (flormelis og syltetgj)

m Sgrge for, der er sodavand i kantinen. Evt.kebe dem — aftal
med kantineansvarlig

= Varme cebleskiver i ovn.

m Servere for de unge mennesker.

Antal frivillige til lesning af opgaven 2 personer
@konomi/budget til raddighed 15 kr. pr person
Tidsforbrug i alt pr. frivillig 2-3 timer
Kontaktperson ved spergsmal (hovedansvarlig) Spilleudvalg




Opgavens navn

Sesonafslutningsfest

Dato for afvikling

Ultimo april/start maj

Tidsrum

16.00 — 20.00

Hvad er evt. allerede gjort?

Hallen er dbnet.

Mindst 1 har preovet det for.

Invitation er sendt ud og tilmeldinger modtaget.
Sorge for, at der er grill nok + grilltilbehgor.

Beskrivelse af opgaven

® Dcoekke bord
m Kgbe ind

® Taende grill
= Oprydning

Specifikke opgaver

Kgbe kul, opteending, papirdug, servietter, stearinlys, kaffe,
is, ol og vand, vin.

Antal frivillige til lesning af opgaven

4 personer

@konomi/budget til rddighed

Kr. 20,- / snude.

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

4 timer

Kontaktperson ved spergsmdl (hovedansvarlig)

Spillerudvalg

Opgavens havn

Feellesspisning

Dato for afvikling

3 gange pd en sceson

Tidsrum

17.00 til ca. 20.00 (22.00)

Hvad er evt. allerede gjort?

Datoer er meldt ud til spillerne og skrevet pd hjemmeside.
Der er registreret tilmelding/framelding til spisning af trae-
ner/holdleder.

Beskrivelse af opgaven

Lave mad og deekke bord til antallet af deltagere
Rydde op efter spisning.
(Evt. lukke af efter evt. underholdning)

Specifikke opgaver

= Kgbe ind

= | ave mad

= Dcoekke bord

m Scelge sodavand (slik)
® Rydde af og op

Antal frivillige til lesning af opgaven

Helst 2

@konomi/budget til radighed

25 kr. pr. spiller

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

3-5 timer

Kontaktperson ved spergsmal (hovedansvarlig)

Allan Sgrensen




Opgavens navn

Afslutning sommertraening

Dato for afvikling

Sidste treeningsaften — sommertreening (umiddelbart for
skoleferiens start)

Tidsrum

17.00 — 20.00

Hvad er evt. allerede gjort?

Mindst 1 har preovet det for.
Invitation er sendt ud og tilmeldinger modtaget.
Sgrge for, at der er grill nok + grilltilbehgor.

Beskrivelse af opgaven

= Dcekke bord
= Kobe ind

= Teende grill
= Oprydning

Specifikke opgaver

Kgbe kul, opteending, papirdug, servietter, is, vand, grillmad,
salat.

Antal frivillige til lesning af opgaven

3 personer

@konomi/budget til radighed

Med i sommertraeningsgebyr

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

3 timer.

Kontaktperson ved spargsmal (hovedansvarlig)

Jens Fischer




Staeevner, klubmesterskab og
diplomturnering

Opgavens navn Planleegning, forberedelse og afvikling af staevne

Dato for afvikling Planleegges i foregdende saeson. Fastlagte datoer er note-
ret pd hjiemmeside

Tidsrum Lordag/sendag hele dagen — alt efter antal tilmeldte delta-
gere

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven Et staevne krcever opstart af opgaven minimum 60 dage for
steevnestart. Som staevneansvarlig skal alle opgaver lgses
med de ncevnte terminer som deadline

Specifikke opgaver 60 dage for

® |nvitation udarbejdes og laegges pd hjemmeside
® |nvitation sendes til DBF-Nordjylland — Tinne

® Sponsorer pd plads

m Tjekke bookning af hal

28 dage for

® Starte med udarbejdelse af program
® Booke linjedommere i klubben

® Finde folk til kantinepasning

21 dage for
m Bestille prcemier

14 dage for

= Opfelgning pd preemier

m Bestille Evt. dommere (M-rcekken)
® Foerdiggere program

® Program pd hjemmeside

m Bestille bolde til steevnet

7 dage for

® Tjekke praemier

m Tjekke varer i kantinen

= Opfelgning pd linjedommere og kantinepassere




Opgavens navn

Planlaeegning, forberedelse og afvikling af staevne

Dagen for

® Udskrivning af kampsedler

m Tjekke at det er de rigtige bolde, der er i skabet
® Falck kasse tjekkes

Steevnedagen

= Nyde at vi er forberedt []

m Opstilling af net, tcellerstole, Forza boldkasser..

m Opstilling af dommerbord (tjek af mikrofon, lyskonsol,
beerbar, printer, bolde)

m Opstilling af publikumsborde

m Opstilling af preemiebord ved siden af dommerbord

® Opstilling af podie

® Opstilling af info tavle (resultater)

m | ystavle

= Tjek toiletter for hdndscebe og toiletpapir

m Opstilling af bander mellem bane 5 og indgang

= Nedtagning, oprydning, gulvfejning

Dagen efter

= Resultat til badmintonpeople og pd hjemmeside
m Evt. Indleeg til Ugeavisen

® Indleeg pé facebook side

m Evt. evaluering

Antal frivillige til lesning af opgaven

4 + frivillige til opscetning pd dagen, kantinepassere og
nedtagning

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Ungdomsudvalgsformanden




Opgavens navn

Opscetning til steevne

Dato for afvikling

Fra morgenstunden pd stcevnedagen

Tidsrum

07:30 - 09:00

Hvad er evt. allerede gjort?

Hallen er dbnet.
Mindst 1 person har provet at afvikle et staevne for.

Beskrivelse af opgaven

Scette net op og gere hallen klar til steevne.
Klubben har 2 stcevner om dret + klubmesterskaber.

Specifikke opgaver

Scette net op. Net tages fra blat skab i kantinen

Samle podie ved musikanloeg

Scette 10 stk. borde m/stole op til publikum — fordelt langs
vaeggene i hver side af hallen

Dommerstole scettes op ved hver bane og teellerkasser scet-
tes pd (tages fra bldat skab i kantinen)

Halgulvet fejes

1 stk. boldkasse pr. bane (Forza)

Prcemieskammel scettes op

Computer gores klar og scettes til

Spillerplan pd opslagstavlen

Antal frivillige til lesning af opgaven

5 personer

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1,5 time inkl. kaffe og rundstykker

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Steevneansvarlig

Opgavens navn

Nedtagning/oprydning efter staevne

Dato for afvikling

P& steevnets sidste dag efter sidst spillet kamp

Tidsrum

Alt efter program

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Efter stcevnets afvikling skal alt grej ryddes op og hallen
fejes. Kokkenet skal ryddes op. Kassen skal tcelles op, og
der afregnes for dommere.

Specifikke opgaver

Tage net ned. Net leegges sammen og placeres i det bla
skab i kantinen

Skille podie af ved musikanlaeg

Fjerne borde og stole

Fjerne dommerstole. Teellerkasser tages af og placeres i det
bld skab i kantinen

Halgulvet fejes

Boldkasser tammes og scettes i kantinen
Preemieskammel tages ned

Computer og printer lukkes ned

Opslagstavlen temmes og scettes i kantinen

Antal frivillige til lesning af opgaven 5 personer
@konomi/budget til raddighed
Tidsforbrug i alt pr. frivillig 1time

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Steevneansvarlig




Opgavens navn

Klubmesterskab

Dato for afvikling

Februar/marts — offentliggeres pd hjemmesiden

Tidsrum

Lerdag og eventuelt sendag

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Specifikke opgaver

60 dage for
Invitation udarbejdes og leegges pd hjemmeside
Tjekke bookning af hal

21 dage for

Finde folk til kantinepasning

Bestille prcemier

Evt. Indleeg om steevnet til Ugeavisen

14 dage for

Opfoelgning p& preemier

Starte med udarbejdelse af program
Bestille bolde til staevnet

7 dage for

Fcerdiggere program

Program pé hjemmeside
Tjekke preemier

Tjekke varer i kantinen
Opfoelgning pd kantinepassere

Dagen for

Udskrivning af kampsedler

Tjekke at det er de rigtige bolde, der er i skabet
Falck kasse tjekkes

Steevnedagen

Nyde at vi er forberedt [J

Opstilling af net, teellerstole, Forza boldkasser..
Opstilling af dommerbord (tjek af mikrofon, lyskonsol, baer-
bar, printer, bolde)

Opstilling af prcemiebord ved siden af dommerbord
Opstilling af podie

Opstilling af info tavle (resultater)

Lystavle

Opstilling af bander mellem bane 5 og indgang
Nedtagning, oprydning, gulvfejning

Dagen efter

Resultater pd hjemmeside
Evt. Indleeg til Ugeavisen
Evt. evaluering.

Indlceg til facebooksiden

Antal frivillige til lesning af opgaven

4 + frivillige til opscetning pd dagen, kantinepassere og
nedtagning

Okonomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Ungdomsudvalgsformanden




Opgavens navn

Diplomturnering U9 og U11

Dato for afvikling

Aftales med spillerudvalg og gruppen omkring diplomturne-
ring.

Tidsrum

Aftales som ovenfor

Hvad er evt. allerede gjort?

Skabeloner, vejledninger, invitationer og mailgrupper er
lavet.

Beskrivelse af opgaven

Afvikling af Diplomturnering i hallen.

Forslag til diplom vedlagt

Forslag til invitation vedlagt

Programskabelon og vejledning til dette vedlagt.
Uddannelse gives gerne af Ken Birk Olesen

Specifikke opgaver

Dato fastleegges

Invitation feerdiggeres ud fra skabelon
Finde kantinepassere

Finde hjcelpere

Lave program

Antal frivillige til lesning af opgaven

4 personer

@konomi/budget til raddighed

Kr. 25 pr. deltager

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

10 timer i alt pr. hjcelper

Kontaktperson ved spargsmadl (hovedansvarlig)

Christine Reenberg




Administrative opgaver

Opgavens navn

Booking af haltider

Dato for afvikling

Aret rundt

Tidsrum

Aret rundt

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Booke haltider til klubbens holdkampe og arrangemeter.

Specifikke opgaver
Antal frivillige til lesning af opgaven 1 person
Okonomi/budget til raédighed 0

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1time om mdneden

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Jan Nergaard

Opgavens navn

Konfirmation

Dato for afvikling

April/maj

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Dato for konfirmation i Svenstrup/Godthdb er fastlagt.
Medlemsliste for U13 forefindes

Beskrivelse af opgaven

Der skrives et telegram fra klubben til spillende konfirman-
der

Specifikke opgaver

Udarbejde telegram
Rundsende til klubbens konfirmander

Antal frivillige til lesning af opgaven

1

@konomi/budget til raddighed

20kr pr. spiller

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

3 timer

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Sekretceren




Opgavens navn

Tilmelding holdturnering

Dato for afvikling

Né&r man far besked fra forbundet.

Tidsrum

1 gange arligt (Senior og ungdom)

Hvad er evt. allerede gjort?

Spillerudvalget har bestemt hvilke hold der skal med kom-
mende saeson.

Beskrivelse af opgaven

Specifikke opgaver

Logge ind pd badmintonpeople med administrator rettighe-
der
Tilmelde gnskede hold.

Antal frivillige til lesning af opgaven 1 person
@konomi/budget til raddighed 0
Tidsforbrug i alt pr. frivillig 1time

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Spillerudvalget

Opgavens navn

Kampfordeling

Dato for afvikling

3 gange arligt

Tidsrum

Juni, september og januar

Hvad er evt. allerede gjort?

Kampene er lagt ind pa: http://www.badmintonpeople.dk/
DBF/Klub/IndberetTidSted/?clubid=1557

Beskrivelse af opgaven

Indberetter kamptidspunkter for hjemmekampe:

Typisk spiller 1. holdet kL. 1500 lerdag.

2. holdet kl. 1300, @vrige seniorhold kl. 1100.
Ungdomskampe lcegges normalt sendag.

Ved ungdomshold, kan der godt spilles 2 kampe samtidig.
Uddannelse gives gerne af Ken Birk Olesen

Specifikke opgaver

Logge ind pd badmintonpeople med administrator rettighe-
der
Tilmelde @nskede hold.

Antal frivillige til lesning af opgaven

1 person

@konomi/budget til rédighed

0

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1time 3 gange arligt

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Spillerudvalget




Opgavens navn

Forhandling traenerkontrakt

Dato for afvikling

Fordret

Tidsrum

Fordret

Hvad er evt. allerede gjort?

Skabelon til treenerkontrakt
Spillerudvalg har talt sammen om hvilke trcenere der enskes
til senior og ungdom

Beskrivelse af opgaven

Forhandle len og kontrakt med kommende trcenere

Specifikke opgaver

Opgaven skal helst veere feerdig inden sommerferien.
Underskrevne kontrakter til formand og kasserer.

Husk berneattest pd samtlige treenere:
http://www.politi.dk/NR/rdonlyres/D45547E8-5DF6-4B39-
B33F-7DE6BEDF84E8/0/P274_0310.pdf

Antal frivillige til losning af opgaven

2 person

@konomi/budget til radighed

Bestyrelsen kommer med treenerbudget

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

10 timer

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Jonas Serig - 29724495

Opgavens navn

Staevneranglister samt oprykninger

Dato for afvikling

Lebende

Tidsrum

Né&r man har tid

Hvad er evt. allerede gjort?

Link til spillere og excel ark til udfyldelse.

Beskrivelse af opgaven

Klubben har etableret en staeevnekonkurrence, hvor man til
pointgivende staevner fér 10 point for en 1. plads, 5 point for
en 2. plads og 3 point for en 3. plads.

Ark skal udfyldes og sendes til webmaster 1 x mdnedligt.
Uddannelse gives gerne

Specifikke opgaver

Checke mdnedligt for staevneresultater for klubbens ung-
domsspillere.

Link til resultater: http://www.badmintonpeople.dk/DBF/
Ranglister/#0,2012,,0,,,1557,,,,,0

Bruge excelark fra hjemmesiden: http://www.badminton-
people.dk/DBF/Ranglister/#0,2012,,0,,,1557,,,,,0

Antal frivillige til lesning af opgaven

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

0,5 time om méneden.

Kontaktperson ved spergsmal (hovedansvarlig)

Spillerudvalg

13



Ungdomstreeningslejr

Opgavens havn

Arrangere traeningslejr

Dato for afvikling

Primo/medio september

Tidsrum

Lerdag morgen til sendag eftermiddag

Hvad er evt. allerede gjort?

Der findes liste ” Huskeliste til traeningslejr”

Beskrivelse af opgaven

Hovedansvarlig for afholdelse af traceningslejr

Specifikke opgaver

Booke hali Fjerritslev ca 10 mdr. for lejr

| april afleveres invitationer til ungdomsspillere og invitation
leegge pé hjemmeside

| august reklameres atter for lejren — herefter kender vi antal
tilmeldte. Der planleegges

Kontakte hal igen ang. antal og menu

Sgrge for passende antal trcenere og forceldre der tager
med

Serge for at medbringe de ting som stdr pd ovenncevnte liste

Huskeliste - at medbringe (i samarbejde med treenere):
Forstehjoeelpstaske + panodil
Bolde

Brugte bolde i kurve
Treeningsstigerne
Sjippetove

Kegler ca. 16 stk.

Kort

Telefonliste pd spillere

Slik til salg

Fyrfadslys

Kneeklys

Byttepenge

Hulahopringe

Slikposer

Kager og frugt

Plastickrus

Evt. sportsdrik

Wrap + fryseposer
Frugtskcererdeler

Elastikker

Kgkkenrulle

En til at lave huller i bolde (Natminton)

Antal frivillige til lesning af opgaven 1 person
@konomi/budget til radighed
Tidsforbrug i alt pr. frivillig 2-3 timer

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Spillerudvalg




Opgavens navn

Treeningslejr planlaegning: kersel/frugt/kage

Dato for afvikling

5 dage for traeningslejr

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Tilmeldingsliste opdateret.

Forceldreliste m. tlf./adresse forefindes.

Indbydelsen hvor forceldre har meldt sig til kersel/frugt/
kage forefindes.

Beskrivelse af opgaven

Booke forceldre til kersel op og hjem

Booke forceldre til at bage kage

Booke forceldre til at komme med frugt — husk at skrive antal
stk.

Specifikke opgaver

Brug tilmeldingerne pd indbydelsen til at:
Etablere aftale med forceldre om kersel ud + hjem
Aftale med forceldre hvem der bager

Aftale med forceldre hvem der tager frugt med

Antal frivillige til losning af opgaven 1 person
@konomi/budget til radighed
Tidsforbrug i alt pr. frivillig 2-3 timer

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Ansvarlig for treeningslejr

Opgavens navn

Treeningslejr- Morgenmad

Dato for afvikling

Lerdag morgen pa fastlagt dato

Tidsrum

7.00-9-00

Hvad er evt. allerede gjort?

Spillere er tilmeldt.
Trcenere, forceldre til turen er fundet.
Treeningssted er booket.

Beskrivelse af opgaven

Soerge for morgenmad til spillere og ledere(forceldre)
inden afgang fra SBK.

Specifikke opgaver

Abne kantine

Kgbe rundstykker og tilbehor
Kgbe juice

Lave kaffe/the

Daekke bord

Rydde op

Vinke farvel

Antal frivillige til lesning af opgaven

2-3 personer

@konomi/budget til radighed

Ca. 15 kr. pr. spiller

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

2-3 timer

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Ansvarlig for treeningslejr

15




Svenstruplobet

Opgavens havn

Planlceegning, forberedelse og afvikling af Svenstruplebet

Dato for afvikling

Sendag medio/ultimo april

Tidsrum

Lebende

Hvad er evt. allerede gjort?

Dato for Svenstruplebet blev fastlagt umiddelbart efter sidste ars leb

Beskrivelse af opgaven

Svenstruplebet kraever opstart af opgaven minimum et halvt ar fer lebsafvikling. Som
lebsansvarlig skal alle opgaver leses med de ncevnte terminer som deadline

Specifikke opgaver

Y2 ar for lobet

Sponsorer findes.

Ansegning til politiet. (Lars Madsen 2094 2095)
Information tit DOURUN.DK og TRIMGUIDEN.DK
Bestille Bipchip ved Gitte Melph p4 tlf.: 20700500.
Tjekke om hallen er booket ellers book.

3 mdr. for lobet

Plakat laves fcerdig

Lobesedler laves feerdig

Hjcelpeliste scettes op i kantinen

Diplomer laves klar

Booke speaker anlaeg ved Svanehgj (Klaus Poulsen 2161 8243)

1 mdr. for lobet

Indsamling af sponsorgaver

Bestille lebsnr. + ndle (Bipchip)
Sende girokort + brev til sponsorer.
Tjekke KM-skilte.

Annonce i Ugeavisen.

Tjekke alle serviceskilte.

Bestille sportsdrik, pokaler, (Sport 24)
Bestille medaljer. (Svenstrup Bronzesteberi)
Tryk. pd evt. T-shirts.

Ringe evt. til Nordjyske.

1 uge for lobet

Indkgbe spurtpreemier hos Toys R’us.
Kantinekob liste laves.

Skaffe store dunke.

Samle alt hardware i hallen.

Sikre at alle hjcelpere kommer pd lebsdagen.
Hente medaljer, pokaler, sportsdrik og precemier

Praktiske ting pa selve dagen
Byttepenge

Pengekasser

Tragte

Stige

Snor

Veerktoj




Lebsdagen — morgenmad/Briefing
Rundstykker 30 stk.

Kaffe (Brygges tidligt)

Smor

Paptallerkner

Bestik

Opgavefordeling

Velkomst

Opdeling i Teams

Oprydning af morgenbord

Lebsdagen — vaeskeposter/labsposter
Veaeske kores ud

Borde kores ud

Poster instrueres

Krus medtages

Opscet af plast scekke
Oprydning efter lebet
Skilte tages ned

Strimmel nedtages
Oprydning pé veeskeposter
Skilte scettes op
Afmcerkning laves.

Lebsdagen — polser/vaeske/kantine
Polser klargeres

Brod klargeres

Sportsdrik laves

Alm. Vand heceldes op / evt. saft
Brodrister og palsegrill opscettes
Borde opscettes

Kantinen klarggres til salg
Plastscekke opscettes

Oprydning

Lebsdagen - tilmelding/nummerudlevering
Borde opstilles

Lister laves klar

Lodtreekningspraemier klargeres

Trojesalg klargeres

Serviceskilte opscettes.

Praemieskamler opscettes.

Lobsrute plakat opscettes

Oprydning

Lebsdagen — mdlomrade
Borde opstilles

BibChip scetter tidtagningssystem op
Mdlskilt opscettes
Speakeranleeg klargeres
Startpistol / klaptrae
Vaeskepost scettes op
Plastscekke opscettes
Lobslister til speaker
Parasol opscettes evt.
Strem til computer

Kegler over dorstolper
Oprydning
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1 uge efter lobet

Takkebrev til sponsorer.

Resultatlister pd hjemmesiden

Debriefing

Info p& hjemmeside

Takke hjcelpere

Tjekke hos kirkekontoret i Svenstrup om konfirmation nceste ar samt lebsdatoer for de
store lgb i Aalborg

Bestille hallen til aret efter.

Lebsdagen — mdlomrade
Borde opstilles

BibChip scetter tidtagningssystem op
Mdlskilt opscettes
Speakeranlceg klargeres
Startpistol / klaptrae
Veskepost scettes op
Plastscekke opscettes
Lobslister til speaker
Parasol opscettes evt.
Strem til computer

Kegler over dorstolper
Oprydning

1 uge efter lobet

Takkebrev til sponsorer.

Resultatlister pd hjemmesiden

Debriefing

Info p& hjemmeside

Takke hjcelpere

Tjekke hos kirkekontoret i Svenstrup om konfirmation nceste ar samt lebsdatoer for de
store lgb i Aalborg

Bestille hallen til aret efter.

Antal frivillige til lesning af
opgaven

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spargsmal
(hovedansvarlig)

Ken Birk Olesen, 61402300 2mine@gvdnet.dk




Webmaster

Opgavens navn

Webmaster

Dato for afvikling

Aret rundt

Tidsrum

Aret rundt

Hvad er evt. allerede gjort?

Hjemmeside er oprettet pd www.svenstrupbadmintonklub.dk

Beskrivelse af opgaven

Opdatere med nyheder fra spillerudvalg og bestyrelse, samt
ovrige medlemmer i klubben.

Kendskab til wordpress en stor fordel.

Uddannelse gives gerne af Ken Birk Olesen

Specifikke opgaver

Sende regninger pd domaenenavn og hosting videre til
kasserer. (Man kan ogsd betale selv og fa refunderet ved
kasserer)

Opdatere med nyheder fra udvalg og medlemmer.
Oprydning pd hjemmeside.

Antal frivillige til lesning af opgaven

1-2 personer

Okonomi/budget til raédighed

Domcenebetaling
Hostingbetaling.

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1-2 timer mdnedlig

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Ken Birk Olesen, 6140 23 00
2mine@gvdnet.dk
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Oprydning i klublokale, udsalg

og depotrum

Opgavens havn

Oprydning i klublokale, udsalg og depotrum

Dato for afvikling

Ved sceson start i august

Tidsrum

3 timer

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Oprydning og rengering af klublokale for at gere lokalet
hyggeligt og udsalget indbydende.

Specifikke opgaver

Oprydning i lokalet

Ophceng af evt billeder

Rengering i udsalg

Kore pd genbrugspladsen med kasseret ting

Antal frivillige til lesning af opgaven

4-5 personer

@konomi/budget til raddighed

Hvis noget skal indkebes sparges bestyrelsen

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

3- 4 timer

Kontaktperson ved spergsmal (hovedansvarlig)

Formanden

Opgaver med bestyrelsesansvar

Opgavens navn

Nogler og alarmkort

Dato for afvikling

Ved scesonstart

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Fastlagt hvem der er ansat som trcenere og hvem der er
bestyrelses- og udvalgsmedlemmer

Beskrivelse af opgaven

Specifikke opgaver

Udlevere negler til traeenere/spillerudvalgsmedlemmere

Antal frivillige til lesning af opgaven

@konomi/budget til raddighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1time i starten og slutningen af scesonen

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Winnie Bodker
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Opgavens navn

Time- og banefordeling motionsspillere

Dato for afvikling

Primo/medio juni

Tidsrum

19.00 — ca. 20.30

Hvad er evt. allerede gjort?

Medlemsliste p& eksisterende medlemmer er ajourfert og
tilgeengelig i s@vel excel som papirudskrift

Time/baneplan er tilgaengelig i sGvel excel som papirudskrift
Nummerpose fra bankospil er tilgcengelig

Beskrivelse af opgaven

Klubben har fdet fordelt et antal treeningstimer i Svenstrup
skolehal, hvor en andel tilgér motions-spillere. Der traekkes
lod om reekkefelge for booking af time/bane blandt de frem-
meodte spillere.

Der skal minimum veaere én spiller pr. booket bane reprce-
senteret ved booking. Spilleren skal have navn og gerne
medlemsnummer pa alle 4 spillere til den pdgceldende
bane. Ved nye medlemmer noteres de pd medlemsliste med
markering "Ny” under nummer, og administrator for med-
lemsregistrering tildeler medlemsnummer senere.

Specifikke opgaver

2 personer placeres ved registreringsbord i ~

kantinen, den ene styrer pc med time/

baneplan og medlemsliste, den anden sidder med udskrifter,
hvor spilleren visuelt kan se, hvilke baner, der er ledige

KL. 19 byder en af de frivillige velkommen og gennemgdr
proceduren, herunder udfyldelse af opgaveliste

Der udleveres opgaveliste til alle fremmeadte, som helst skal
udfylde og aflevere sedlen inden, de forlader stedet
Herefter traekker en repraesentant for hver bane et nummer
fra nummerposen — dette angiver rcekkefglgen for booking
af bane

Herefter rabes tallene op i reekkefolge, efter hvert oprab gar
reprcesentanten til registreringsbordet og veelger tid/bane.
Spillerne registreres i excel banefordelingsark, og der scet-
tes kryds over banen pd udskrift

I lobet af aftenen scelges ol og vand fra kantinen

Nar alle spillere har booket bane, ryddes der op i kantinen,
og kiosken lukkes

Papirudskrifter og excelark afleveres/sendes til administra-
tor for medlemsregistrering, som serger for registrering/
ajourfering af medlemskartotek, opkrcevning af kontingent
mv.

Antal frivillige til lesning af opgaven

3 personer; 2 til registreringsbord og 1til lodtreekning og
oprdb af nummer for reekkefelge og salg i kantinen

@konomi/budget til raddighed

0]

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1% time

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Formand og administrator for medlemsregistrering
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Opgavens navn

Forenings-el

Dato for afvikling

Lebende

Tidsrum

Hele saesonen

Hvad er evt. allerede gjort?

Der er indgdet aftale mellem Energi-Nord og Svenstrup Bad-
mintonklub. Der er pt. (15/5-2015) tilmeldt 85 husstande.

Beskrivelse af opgaven

Finde husstande, der vil stotte SBK, da det er nemme penge
at tjene hvert ar

Specifikke opgaver

Hverve medlemmer fx ved fremmeode i hallen

Udlodde konkurrencer, hvor man kan vinde noget ved at
melde sig til, send evt. ud via nyhedsbrevet i klubben
Opsoge mindre virksomheder i byen og here, om de vil
stotte os. Forretninger, der bruger op til 100.000 kwh om
dret kan stette os, og det er virkelig noget, som batter. Det
kan fx veere blomsterbutikker, pizzeria, bager, frisgrer mv.

Antal frivillige til lesning af opgaven

12

@konomi/budget til rédighed

0

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

1time om mdaneden

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

bestyrelsen

Opgavens navn

Forbrug af bolde

Dato for afvikling

Lebende i scesonen

Tidsrum

Hele scesonen

Hvad er evt. allerede gjort?

Bestyrelsen har skrevet kontrakt med boldleverander

Beskrivelse af opgaven

Serge for indkeb og optcelling af bolde, sd vi har styr pd, at
boldforbruget ikke leber lebsk

Specifikke opgaver

Indkeb af bolde af bolde lebende i samrdd med formand
(200 dusin til start, 50 dusin lebende)

Optcelling ved opfyldning i boldskabet

Status ca. hver 3.-4. mdned (tjekke at regnskabet stemmer)

Antal frivillige til lesning af opgaven

1

@konomi/budget til rédighed

0

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

6 timer pr. sceson

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Niels Jorn Larsen
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Opgavens navn

Forhandling af boldkontrakt

Dato for afvikling

Januar i ulige ar

Tidsrum

Januar

Hvad er evt. allerede gjort?

Boldforbrug fra foregdende ar er kendt

Beskrivelse af opgaven

Indhentning af tilbud pd ny 2 arig kontrakt pa bolde og taj.
Valg af bolde er en kombination af pris og kvalitet samt gv-
rige fordele for klubben, rabatsats pa tej mm. til preemier.

Specifikke opgaver

Valg af mulige leverandgrer 1-3 stk.
Indhentning af tilbud fra leveranderer
Vurdering af mest fordelagtige tilbud
Forhandling af endelig boldkontrakt

Antal frivillige til lesning af opgaven

1-3 personer

@konomi/budget til raddighed

Budget til boldindkeb fastlaegges af bestyrelsen inden
opgaven pdbegyndes

Tidsforbrug i alt pr. frivillig Ca. 5 timer
Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig) Jonas Serig
Opgavens navn Klubtgj

Dato for afvikling

Start af scesonen og eventuelt for jul

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Bestyrelsen har valgt leverander af tgj

Beskrivelse af opgaven

Serge for, at klubbens medlemmer kan kebe den valgte
klubdragt

Specifikke opgaver

Serge for opslag pd hjemmesiden med billede af den valgte
klubdragt, pris og eventuelt hvis den kan praves forst. Husk
dato for sidste bestilling, og hvor man bestiller. Forste
opslag i august og eventuelt igen i november, hvor man kan
bestille til julegave

Udarbejde en samlet bestilling hos leveranderen

Eventuelt trykke logo pd jakken + t-shirts og serge for at
bestille navn, hvis der er bestilt et sddan til ryg. Alt med tryk
bliver bestilt hos Ketcher-sport pd Boulevarden i Aalborg
Udlevere tgjet til spillerne

Aftale betaling — folge op

Antal frivillige til lesning af opgaven

1

@konomi/budget til raddighed 0
Tidsforbrug i alt pr. frivillig 6 timer
Kontaktperson ved spergsmal (hovedansvarlig) Formanden
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Opgavens navn

Spillertoj

Dato for afvikling

Start af scesonen (+ lebende ved nye spillere)

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Bestyrelsen har valgt leverander af tej samt spillertgj

Beskrivelse af opgaven

Bestilling af spillertgj til alle hold

Specifikke opgaver

Overblik over hold samt sponsorer

Serge for, at spillerne far provet tojet, udarbejde en samlet
bestilling hos leverandoeren

Bestille tryk hos Ketcher-sport (98164200). Fé logo fra de re-
spektive sponsorer, de eksisterende sponsorer har Ketcher-
sport logo i deres database

Aflevere tgjet til tryk, hente tgjet og udlevere det til spillerne
pd 1. og 2. holdet. Ungdomsholdenes tgej skal i tasker, som er
i depotrummet

Spillerne pd 1. og 2. feellestreening far 1t-shirts gratis.
Shorts/nederdel og treeningsdragt skal betale XXX kr. for
det. Ungdomsspillerne f&r ogsa t-shirts gratis.

Antal frivillige til lesning af opgaven

1

Okonomi/budget til rédighed

230kr pr. spiller

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

20 timer

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Formanden

Opgavens havn

Sogning af fonde

Dato for afvikling

Lobende - Nar der kommer besked fra bestyrelsen om, at
der er ting at sege til

Tidsrum

Nar behov opstdr og deadlines offentliggeres

Hvad er evt. allerede gjort?

Bestyrelsen angiver hvilke ting der skal seges til

Beskrivelse af opgaven

Udfcerdige ansegning for bestyrelsen, som selv sender
brevet til diverse fonde. Vi har tidligere fdet tilskud fra Spar
Nord, Nordea, Tuborg, Lions Club og SIFA.

Specifikke opgaver

Antal frivillige til lesning af opgaven

1

@konomi/budget til radighed

0

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

2 timer

Kontaktperson ved spergsmal (hovedansvarlig)

Anja Jeppesen
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Opgavens navn

Sogning af sponsorer

Dato for afvikling

Lobende, men i scerdeleshed umiddelbart for eller i starten
af scesonen

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

De fleste hold har sponsorer, de skal "bare” kontaktes for
forleengelse af aftale

Beskrivelse af opgaven

Forleenge eksisterende kontrakter og finde nye sponsorer til
klubben.

Specifikke opgaver

Ringe/besage eksisterende sponsorer og here, om de vil
forleenge aftale. Udfcerdige og sende kontrakt til underskrift
(husk folgebrev med kontonummer). Det er en god ide at
tegne aftalerne for 2 @r af gangen, sd de folger tojet i for-
hold til bold/tej kontrakter

Sende sponsormateriale til "hele” byen for at gere opmaerk-
som pd klubben og for at fortcelle, at de vil blive ringet op af
os inden leenge for at here, om de kunne vcere interesseret i
et sponsorat

Sorge for, at der bliver taget billede af alle holdene i deres
sponsortgj — det sendes til sponsor, eventuelt som julehilsen
og tak for stotten

Antal frivillige til lesning af opgaven

2-3 personer

@konomi/budget til raédighed

0

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spargsmdl (hovedansvarlig)

Bestyrelsen - sponsorudvalg
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Opgavens navn

Udarbejdelse/udsendelse af nyhedsbreve

Dato for afvikling

Lebende i scesonen

Tidsrum

1/8 — saesonstart

15/11—  efterdrs nyhedsbrev
15/1 - klubmesterskaber
1/4- scesonafslutning

Hvad er evt. allerede gjort?

Hent inspiration fra tidligere nyhedsbreve

Beskrivelse af opgaven

Nyhedsbrevet forfattes og laeegges pd www.svenstrupbad-
mintonklub.dk

Der udsendes mail til alle medlemmer mv. med link til
nyhedsbrevet pd hjemmesiden for at fG mere trakfik og
kendskab til hjemmesiden.

Specifikke opgaver

Eksempler pd indhold som skal med i de enkelte nyheds-
breve

1/8 - Saesonstart
Tilmelding til ny sceson
Annoncering af trecenere
Dato for nethejsning
Steevner

Andet aktuelt

10/11 - Efterarsstatus
Dato for bankospil
Dato for juleafslutning
Staevner

Andet aktuelt

15/1 — Klubmesterskab
Dato for klubmesterskaber
Staevner

Fastelavnsfest

Andet aktuelt

1/4 — Scesonafslutning
Dato for saesonafslutning
Reklame for Svenstruplebet
Arets klubmestrer

Andet aktuelt

Antal frivillige til lesning af opgaven

1 person fra bestyrelsen

@konomi/budget til rédighed 0
Tidsforbrug i alt pr. frivillig
Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig) Formanden
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Bankospil og fastelavnsfest

Opgavens navn

Bankospil

Dato for afvikling

Medio/ultimo november

Tidsrum

15.00-17.00 eller 17.45-21.30

Hvad er evt. allerede gjort?

De ansvarlige for andespillet har serget for, at gaver er

hentet og fordelt pd spil. Alt er kebt ind og byttepenge er pé

plads.

Beskrivelse af opgaven

Andespillet er en vigtig aktivitet i klubben og giver et godt

overskud.

Specifikke opgaver

Opscetning af borde og stole samt podie
Brygge kaffe og skeere kage ud

Scette plakater op

Salg af plader og lodder

Salg af slik, ol og vand i bod i hallen
Oprdber

Oprdbers hjcelper

Bringe gaver ud under spillet
Kontrollere plader under spillet

Servere kaffe/kage i pausen

Opkreeve penge for kaffe/kage i pausen
Oprydning

Antal frivillige til lesning af opgaven

6 om eftermiddagen
8 om aftenen

Okonomi/budget til raédighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

2-4 timer

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Bestyrelsen evt. Sanne Larsen tlf. 22 72 8933
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Opgavens navn

Fastelavnsfest - forberedelse

Dato for afvikling

Januar og februar

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Arrangementet forberedes, sé alt er klar pd dagen, hvor ar-
rangementet afvikles

Specifikke opgaver

Der udarbejdes og printes plakater

Rema 1000 sparges, om det er ok at scelge billetter, og hvis
ja heenges plakat op pé indgangsderen

Annonce i Uge-avisen

Der printes billetter — voksne + born, som afleveres i Rema
1000

Rema 1000 spearges tillige om at sponsorere slik til tenderne
Bonderosen sporges om at sponsorere blomster til bordene
25-30 stk.

Der kebes 5 store treetender og 2 smd paptende

Der kebes serpentiner og balloner til pynt pd borde og
tender

Der kobes krone til kattekonger og —dronninger (7 af hver)
Der pakkes slikposer

Fastelavnsboller bestilles i forhold til antal solgte billetter —
undersgg, hvor de er billigste

Der kobes sodavand, polser, bred, kaffe og te til salg

Antal frivillige til lesning af opgaven 3 personer
@konomi/budget til rédighed
Tidsforbrug i alt pr. frivillig 2 timer

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Sabine Jatog
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Opgavens navn

Fastelavnsfest — pd dagen

Dato for afvikling

Fastelavnssondag

Tidsrum

10.00 — 16.00 — arrangementet afvikles fra 13.00 — 14.30

Hvad er evt. allerede gjort?

Alt er kebt ind

Beskrivelse af opgaven

Klubben holder fastelavnsfest for byens bern og forceldre
for at tiene penge til klubben.

Specifikke opgaver

Hente fastelavnsboller

Hente overskydende billetter og penge hos Rema 1000
Kaffe- og tebrygning

Opstilling af borde og stole til deltagere

Opstilling af salgsbod langs veeggen mod depot- og tree-
ningsrum

Opscetning af palse- og bredvarmer

Der stilles bord om ved indgangen til salg af billetter p&
dagen

Opstilling af podie til brug ved kdring af kattekonger/dron-
ninger

En medbringer en stor stige

Klargering af balloner

Borde pyntes med blomster og serpentiner

Tonderne fyldes med slik og rosinpakker samt pyntes med
serpentiner og balloner. Tonder haenges op i stélwire bag
mdlet ved indgangen samt i basket kurv i midten ncermest
indgangen

Skilte med alder scettes ved tender (0-3 ar 2 tender, 4-6 ar 2
tender, 7-9 ar 2 tender og 10-12 ar 1tende)

Bemanding ved billetsalg med 2 personer fra ca. 12.30
Bemanding af pelsebod 2 personer, salg af sodavand, kage,
kaffe, te 3 personer

Formand/en fra bestyrelsen byder velkommen og forklarer,
hvordan tendeslagningen afvikles

Der er udpeget "tondevagt” ved hver tgnde

Ndr bunden af tenden er sldet ud, bliver kattekonge/dron-
ning udpeget, og deltagerne mé tage et stykke slik — en ad
gangen

Efter tondeslagning fjernes tenderesterne ved alle tonderne
Karing af kattekonger/dronninger v/udvalg

Efter tondeslagning udleveres slikpose til barnene samt
fastelavnsbolle til de voksne mod aflevering af billet

Der kan kebes polser, brod, kage, kaffe, te og sodavand
Ndr arrangementet er slut skal alt ryddes op;

Borde og stole skal scettes pd plads

Alt grej i salgsbod skal scettes pd plads

Affald skal samles og i container pd P-plads

Antal frivillige til lesning af opgaven

Forberedelse pd dagen:
Bemanding tendevagter: 7 personer
Oprydning

Okonomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spergsmdl (hovedansvarlig)

Bestyrelsen — Sabine Jatog
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Kantinen

Opgavens navn

Kantineansvarlig

Dato for afvikling

Loebende gennem saesonen

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Rammerne i kantinen er fastlagt. Keleskab, fryser og hylder
er monteret

Beskrivelse af opgaven

Serge for et hyggeligt samlingssted for klubbens medlem-
mer.

Specifikke opgaver

Tage klude og viskestykker med hjem og vaske

Indkeb af ol, vand, slik etc.

Kontaktperson for kantinepassere (ved staevner foregdr
kontakten til reprcesentant for spillerudvalget)

Kontakt til skolen/pedellen, nér der mangler service, bestik,
gryder mv. i kokkenet (kokkenet er tilgcengelig for alle, som
lejer hallen)

Kontakt til Levhedsmiddelkontrollen

Antal frivillige til lesning af opgaven

1 person

@konomi/budget til raddighed

Faktura/boner fra indkeb afleveres til kassereren med notat
om, hvad udgiften vedrerer. Pengene refunderes kontant
eller ved indscettelse pd konto

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

25

Kontaktperson ved spergsmadl (hovedansvarlig)

Niels Jorn Larsen
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Opgavens navn

Rengering kantine

Dato for afvikling

Tidsrum

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

Specifikke opgaver

Antal frivillige til lesning af opgaven

Okonomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Kontaktperson ved spargsmdl (hovedansvarlig)

Opgavens navn

Kantinevagtens opgave

Dato for afvikling

Lebende i scesonen, ndr der er aktiviteter i hallen

Tidsrum

Informeres i forbindelse med den enkelte aktivitet

Hvad er evt. allerede gjort?

Der er indkebt slik, ol, vand og andre varer til salg. Bytte-
penge er klar

Beskrivelse af opgaven

Gennem salg i kantinen at bidrage til klubbens gkonomi.

Specifikke opgaver

Der vil veere opleering til opgaven

Scelge varer

Varesalg slds ind i kasseapparatet

Ved staevner brygges kaffe, smares sportsboller, og der
steges polser til fransk hotdog

Udfcerdige kasseopgearelse ved luk

Scelge bolde til motionister. Boldene tages fra boldskabet,
og pengene ligges i en slikpose og kommes i pengeskabet

Antal frivillige til lesning af opgaven

1pd alm. aften
2 til steevner pr. vagt

@konomi/budget til raédighed

Der mé& nydes 1 el/vand pr. vagt

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

2-3 timer

Kontaktperson ved spargsmdl (hovedansvarlig)

Kantinehovedansvarlig (Niels Jern Larsen)
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Opgavens navn

Julefrokost Fest

Dato for afvikling

3. lerdag i november

Tidsrum

17.30-02.00

Hvad er evt. allerede gjort?

Beskrivelse af opgaven

1. Drejebog til afholdelsen af julefrokostfest

Specifikke opgaver

Fastscettelse af dato, booke band/hal (December mdned)
Bestilling af promovering materiale — Evt. fornyelse af pro-
moveringsmateriale (Feb.)

Lejlighedsbevilling — Nordjyllands politi

Oprette begivenhed pd facebook, samt dbning af tilmelding
pd hjemmeside mm. (Maj)

Opsoge virksomheder (Juni)

Finde detaljer med mobildiskotek/musik/mad/drikkevare,
underskrivelse af kontrakter mm. (August/sep)

Promovering imod private begynder! Flyers til hustande,
facebook, bannere (Medio sep)

Finde frivillige — Klubbens ungseniorer i baren + hjcelpere fra
hjcelperliste. Klubbens U15/U17-spillere rydder op sendag kl
9.00 (Medio sep)

Bestilling af drikkevare, mad, fadelsanlceg mm. (Start no-
vember)

Bordplan til godkendelse hos skolens tekniske serviceleder.
Aftale et mede med den tekniske serviceleder angdende,
strom ift. Bar, lys, alarmer, varme, rengering dagen efter
(Rengearingsartikler), toiletpapir, leje af Yoga-rum. (14 dage
inden arrangementet).

Afhentning af dug (1 uge for)

Bordplan over de bestilte borde, udarbejdning af skilte, drik-
kebilletter mm.

Efter sidste tilmelding meddeles det endelige antal gcester
til leverander af mad. (4-5 dage inden)

P& dagen:

Hjcelpere modes kl 10 til opscetning

Opscetning af borde, stole, bar, pynt, scene, skilte.

Antal frivillige til lesning af opgaven

50 stk til opscetning, afholdelse + nedtagning
15-20 stk til rengering sendag morgen

@konomi/budget til radighed

Tidsforbrug i alt pr. frivillig

Tovholdere — 50 timer pr. person

Kontaktperson ved spargsmadl (hovedansvarlig)

5-10 timer pr. hjeelper pd dagen + dagen efter Vibeke F.
Vilger/Jens Fischer/Jonas Serig
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